Mitarbeiter*in Vereinsverwaltung

Sportmanager¥*in; Vereinsmanager*in; Sport- und Fitnesskfm./kffr.;
Burokfm./kffr.

Seit 2007 bietet der Reha- und Gesundheitssportverein bewegungsRaum Coswig e.V. arztlich verordneten
Rehasport, gesundheitsorientiertes Geratetraining sowie Praventionskurse an. Mitten im Wohngebiet des
Coswiger Spitzgrundes trainieren in zwei hellen gerdumigen Kursraumen pro Woche mehrere Hundert
Sportler. Unser Team besteht aus sechs sehr gut ausgebildeten Sporttherapeuten sowie zwei
BlUromitarbeitern.

Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt suchen wir personelle Unterstiitzung im Bereich Vereinsverwaltung. Deine
Aufgaben umfassen die Mitgliederbetreuung (personlich/telefonisch/per E-Mail), die Betreuung des
Empfangstresens, die Pflege der Sportlerdaten, die Planung & Abrechnung von Praventionskursen sowie
weitere Blirotatigkeiten.

Wir bieten dir:

- Unbefristete Anstellung mit 15-30h/Woche, flexibel gestaltbar

- Arbeitszeit Mo-Fr nach Absprache zu festen Zeiten zw. 7.45Uhr und 20.15Uhr; Bereitschaft zu zwei
Spatdiensten pro Woche wird vorausgesetzt

- Faires Gehalt mit Option auf Steigerung je nach Qualifikation/Dauer der Zugehorigkeit

- Jahrliches Budget fiir Fortbildungen sowie Unterstlitzung bei der Organisation der
Weiterqualifizierung

- Einarbeitung durch das gesamte Team, Hospitationen und regelmaRige Einarbeitungsgesprache;
jahrliches Entwicklungsgesprach

- Monatlicher Tankgutschein

- 28 Urlaubstage/Jahr (bei 5 Tage Woche)

- Kostenfrei Tee/Kaffee/Obst

- Kostenfreie Teilnahme an allen Sportkursen sowie kostenfreies Training auf der Gerateflache

- Freundliche Kollegen, dankbare Sportler und ganz viel Wertschatzung fiir deine Arbeit

Du bringst mit:
- abgeschlossene Berufsausbildung oder Studium als Sportmanager*in; Vereinsmanager*in; Sport-
und Fitnesskfm./kffr.; Barokfm./kffr. (oder Vergleichbares)
- Praktische Erfahrung in der Blroorganisation /Praxisorganisation
- Sehr gute PC-Kenntnisse - vorrangig Word, Excel, Outlook; Erfahrung mit RehaFit von Vorteil
- Motivation mit netten Menschen im sportlichen Umfeld und im Team zu arbeiten
- Hohe Belastungsfahigkeit
- Einen kihlen Kopf auch in stressigen Situationen
- Sehr gute Kommunikationsfahigkeit
- Freundlicher und offener Umgang mit Menschen
- Sehr gute Deutschkenntnisse

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann sende bitte deine aussagekraftige Bewerbung unter Angabe des
moglichen Eintrittstermins sowie deiner finanziellen Vorstellung an susanne.koehler@bewegungsraum-

coswig.de .




